«Утверждаю»
Директор школы:____Т.А.Антоненко

Приказ №107от  31.08.2011г.
ПЛАН
ПОДГОТОВКИ МБОУ «ВЕДЕРНИКОВСКАЯ ООШ» 

К ПРОВЕДЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ ВЫПУСКНИКОВ 9 КЛАССОВ 

В 2011-2012 УЧЕБНОМ ГОДУ.
	Вид 
деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационно-методическая 
работа
	1.Утверждение на заседании педагогического совета количества экзаменов по выбору, обучающихся 9 классов.
	апрель
	директор, зам.дир. 
по УВР

	
	2. Выявление учащихся, нуждающихся в индивидуальном подходе на экзаменах по состоянию здоровья.
	в течение
 года
	зам.дир.
по УВР

	
	3. Составление и утверждение графика консультаций по подготовке к экзаменам.
	апрель
	зам.дир.
по УВР

	
	4. Инструктаж членов комиссии, ответственных за оформление документации строгой отчетности и дежурных учителей в период итоговой аттестации.
	май
	зам.дир.
по УВР

	
	5. Подготовка школьной документации 

(кл. журналы, сводная ведомость успеваемости (9 кл) личные дела и т.д.)
	
	зам.дир.
по УВР

	
	6. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании.
	в течение года
	зам.дир.
по УВР учителя –предмет
ники

	
	7.Подготовка материалов для проведения пробного 
внутришкольного экзамена по выбранным предметам в новой форме.
	март
	учителя –предмет
ники

	
	8. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке  к экзаменам в новой форме. 

	
	учителя –предмет
ники

	
	9. Оформление и обновление стенда ГИА-2012 для родителей и обучающихся.
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	
	10. Анализ результатов пробного экзамена, обсуждение результатов на заседаниях МО.
	апрель
	зам.дир.
по УВР

	
	11. Проведение заседаний МО с учителями предметниками по вопросам организации и проведения ГИА -2012.
	март-апрель
	директор,

зам.дир.
по УВР

	
	13. Анализ подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации:

-формирование отчетов;

-проведение опросов общественного мнения и анализ анкет.
	июнь
	 зам.дир.
по УВР

	
	19. Планирование работы по подготовке и проведению ГИА в следующем учебном году.
	август 2012г
	зам.дир.
по УВР

	
	20. Обновление сайта школы по вопросам ГИА-2012 
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	Нормативные документы
	1.Протоколы Педсоветов «Утверждение плана подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 2011-2012уч.г.»; «Подготовка к государственной (итоговой) аттестации. Формы сдачи экзаменов на государственной (итоговой) аттестации»; «О проведении в 2012 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся освоивших образовательные программы основного общего образования»; «Допуск обучающихся 9 класса к государственной (итоговой) аттестации»; «О выпуске обучающихся 9 класса».
	в течение года
	директор
зам.дир.
по УВР

	
	2.Протоколы совещаний при директоре: «О формах проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 2011-2012уч.г. Обеспечение прав и гарантий обучающихся при сдачи государственных экзаменов (работа с инструкциями)»; «Утверждение графика итоговой аттестации экзаменов по выбору выпускников 9 класса за курс основной общеобразовательной школы. Готовность документации к государственной (итоговой) аттестации».
	в течение года
	директор

зам.дир.
по УВР

	
	3. Приказы по школе: «Об утверждении плана подготовки к государственной итоговой аттестации в 2011-2012 учебном году»; «О порядке проведения в 2012 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в традиционной форме»; «Об утверждении спектра предметов по выбору выпускников 9 класса на государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 учебном году»; « Об использовании локальных актов  для проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 учебном году»;  «Об обеспечении условий для проведения в 2012 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальной экзаменационной комиссии»; «О создании экзаменационной комиссии для проведения государственной (итоговой) аттестации, за курс основной общеобразовательной школы в 2011-2012 учебном году»; «Об утверждении графика проведения  государственной (итоговой) аттестации экзаменов по выбору обучающихся 9 класса за курс основной общеобразовательной школы»; «Об утверждении графика консультаций обучающихся на государственной (итоговой) аттестации в 2011-2012 учебном году»; «О допуске обучающихся 9 класса к государственной (итоговой) аттестации в 2012 году»; «О соблюдении техники безопасности при во время проведения государственной (итоговой) аттестации в 2012 году»; «Об утверждении практической части к билетам к экзаменам по выбору для выпускников освоивших учебные программы за курс основного общего образования в 2012 году»; «О соблюдении правил тестопункта по проведению экзамена по математике с участием ТЭК в школе»; «О заполнений аттестатов и приложений к ним в 2012 году».
	в течение года
	директор

зам.дир.
по УВР

	
	4. Анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в традиционной и  новой  форме.
	ноябрь
	зам.дир.
по УВР

	
	5. Подготовка базы данных по учащимся школы.
	ноябрь
	зам.дир.
по УВР

	
	6. Оформление протоколов родительских собраний и листа ознакомления с нормативными документами.


	в теч. года
	классный руководитель

	
	7. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения Государственной (итоговой) аттестации.
	апрель
	зам.дир.
по УВР

	
	8. Оформление сводной таблицы (списков) учащихся для сдачи экзаменов по выбору (новая форма, традиционная).
	апрель
	зам.дир.
по УВР

	
	10. Подготовка справок о качестве проведения и результатах Государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме и новой форме.
	июнь
	зам.дир.
по УВР

	
	11. Сводный аналитический отчет по результатам государственной (итоговой) аттестации в 2012году.


	июнь
	зам.дир.
по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	Педсоветы: «Утверждение плана подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 2011-2012 уч.г.»;  «Подготовка к государственной (итоговой) аттестации. Формы сдачи экзаменов на государственной (итоговой) аттестации»;  О проведении в 2012 году государственной (итоговой) аттестации обучающихся освоивших образовательные программы основного общего образования»; 
 «О допуске учащихся к Государственной (итоговой) аттестации.
	в течение года
	директор

	
	2. Заседание МО с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к государственной (итоговой) аттестации в новой форме». Обсуждение результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 класса в 2011г.
	август
	директор

	
	3. Семинарские занятия с учителями предметниками по вопросам организации и проведения экзаменов в новой форме (нормативно-правовая база, технология проведения экзамена с участием ТЭК)
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	
	4. Обновление информационного стенда «Государственная (итоговая) аттестация - 2012»
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	
	5. Сбор материала для проведения внутришкольного инспектирования (тесты, бланки); создание банка учебной литературы и материалов.  
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	
	6. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к Государственной (итоговой) аттестации.
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	
	10. Работа с классным руководителем 9 класса по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению Государственной (итоговой) аттестации в новой форме»
	в течение года
	зам.дир.
по УВР

	
	11. Мероприятия по подготовке к экзаменам:

а) проверка по выполнению государственной программы и ее практической части;

б) проведение срезовых контрольных работ по предметам вынесенным на экзамены;

в) собеседование с учителями-предметниками по организации повторения учебного материала;

г) подготовка и утверждение экзаменационных материалов предметов по выбору в традиционной форме;

д) проверка готовности кабинетов.
	в течение года
	директор,

зам.дир.
по УВР

	Работа с обучающимися


	1. Знакомство с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации» (приказ Минобразования России от 03.12.99г. №1075)
	ноябрь
	зам.дир.
по УВР

	
	2. Знакомство с Приказом МО и ПО РО «Об организации и проведении ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного  общего образования с участием ТЭК на территории области»
	ноябрь
	зам.дир.
по УВР

	
	3. Сбор заявлений выпускников 9 класса, для сдачи предметов на государственной (итоговой) аттестации по выбору (предмет, форма)
	ноябрь
	зам.дир.
по УВР

	
	4. Знакомство с Приказом МО и ПО РО «Об установлении сроков проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений».
	апрель- май
	зам.дир.
по УВР

	
	5. Информирование по вопросам подготовки к государственной (итоговой) аттестации:

-правила проведения ГИА-2011;

-инструктирование учащихся;

- знакомство с демоверсиями, сайтами ГИА
	в течение года
	зам.дир.
по УВР, 

кл. руководитель.

	
	6. Тренировочные занятия по заполнению бланков (сложные моменты, типичные ошибки), работа с КИМами, знакомство с правилами проведения  экзамена в новой форме (с участием ТЭК). Индивидуальные консультации учащихся.
	в течение года
	учителя-предметники

	
	7. Консультации, обучающие самостоятельные работы.
	в течение года
	учителя-предметники

	
	8. Знакомство с графиком проведения государственной (итоговой) аттестации (экзаменов по выбору в традиционной форме), расписанием консультаций по предметам государственной (итоговой) аттестации.
	апрель-май
	зам.дир.
по УВР

	
	9. Организация работы с  заданиями различной сложности.
	октябрь-апрель
	учителя-предметники

	
	10. Классный час «Организация умственного труда при подготовке к государственной итоговой аттестации»
	май
	кл. руководитель

	Работа с родителями.
	1. Проведение родительских собраний: 

- Знакомство с  «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации, приказ Минобразования России от 03.12.99г. №1075;

- Знакомство с приказами МО и ПО РО «Об организации и проведении ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного  общего образования с участием ТЭК на территории области»; «Об установлении сроков проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений»;

- Знакомство «Об утверждении графика проведения  государственной (итоговой) аттестации экзаменов по выбору обучающихся 9 класса за курс основной общеобразовательной школы»;

- Знакомство с графиком проведения государственной (итоговой) аттестации (экзаменов по выбору в традиционной форме), расписанием консультаций по предметам государственной (итоговой) аттестации.
	в течение года
	зам. директора 

по УВР

	
	2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с государственной (итоговой) аттестации.
	октябрь-май
	зам. директора 

по УВР 

кл. руководитель

	
	3.Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением государственной (итоговой) аттестации в традиционной и новой форме.
	апрель-май
	зам.директора 

по УВР


